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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Hurdaya Ayırma İşlemleri
İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon/ 
Çıktı
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	-
	-
	-

	

	
İlgili Birim,
Daire Başkanı
	Hurdaya ayrılacak malzeme 
için harcama yetkilisinin belirleyeceği

biri işin uzamanı en az 3 kişiden 
oluşan komisyon oluşturulur. Kurulan komisyon tespit edilen malzemelerin hurdaya çıkılıp çıkılmayacağına karar verir.
	EBYS Gelen Evrak


	                                                              
                                                         HAYIR
                                 
                               EVET                            
	Hurda Tespit

Komisyonu
Harcama Yetkilisi
	Gerekçeli karar

harcama yetkilisine bildirilir.
	Giden evrak

	
                                                                                    
	Harcama Yetkilisi
	Kayıttan Düşme Onay ve Teklif Tutanağı düzenlenir. , Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlar harcama yetkilisinin onayı ile kayıtlardan çıkarılır.

	Kayıttan Düşme

Teklif ve Onay Tutanağı
Hurda Çıkış Tif

	                                                                                    
	İmha Komisyonu
	Hurda Tespit Komisyonu tarafından ekonomik değerinin olmadığı

veya teknik, sağlık, güvenlik ve benzeri nedenlerle imha

edilmesinin şart olduğuna karar verilen taşınırlar, harcama

yetkilisinin onayı ile imha edilir. İmha, komisyon veya komisyonun

gözetiminde uzman kişiler tarafından yapılır.
	İmha Tutanağı

	
                                                                                    
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	Hurdaya ayrılan veya imha edilen taşınırlar Taşınır İşlem Fişi

düzenlenerek kayıtlardan ( sistemden) çıkarılır. Hurdaya ayırma onayının bir örneği SGDB’na bildirilir.
	Taşınır İşlem Fişi

	

	-
	-
	-

	MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu-Taşınır Mal Yönetmeliği Md.28


	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN
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Hurdaya Ayırma İşlemleri İş Akış Süreci











Komisyon Oluşturulması





Malzemenin


hurdaya ayrılmasına


gerek var mı?








Kayıttan düşme Teklifi








Onay’a sunma








Kayıttan Düşme İşleminin Yapılması








Hurdaya Ayırma İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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